Instituto Federal de Acceso a la Informacion

y Proteccion de Datos (IFAI)

Guia practica para elaborar una: - m mtn::ii én
que esta en poder de una
SOIiCit“d de entidad o dependencia del

Informacion

Cuintos recursos JCudles fueron las JCuantos fondos
financieros envid la razones para tomar desting |a Federacion
Federacion a mi una decisibn para la universidad
municipio? gubernamental que publica de mi

mie afecta? localidad?

LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA TE PERMITE PRESENTAR UNA

SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Recuerda que 1l una entidad o dependencia o te da respuesta 3 una solicitud o te nlega La informackbn, el IFA sblo puede intervenic
sl ésta pertenece a la APE Puedes conocer bos daton de las Unddades de Enlace de las enthdades y dependencias de la Administracisn Piblica
Federal en la siguiente diveccidn de Infernet: hEtp:/fwwwe ifai cog mocigobiemar SunidadetEnlace

Becuerndy gue debses Rucer tu selicied de informadidn ante la Unidad de Enlace de Lo dependencia o entidsd que tenga en su podier el
documento que be imleneta



SI TENGO INTERNET ;COMO PUEDO PRESENTAR UNA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA?

Puedes presentar tu solicitud a través del Sistema INFOMEX Gobierno Federal, siguiendo estos pasos:

L Incares 3 IMFOMEN desde el sitho del IFAl 0 directamente 6. Imoics La forma en que deseas recibir la informacion y da
e wn elic en®ir all Paso 37
http s s infomex org mefgoblernofederslfhome action
T Verskica ks difeds ya regidieades ¥ oprime el bobon "I al
2. Seuncceokis ol mddulo “Registrate agui. Pasa 47
L Luowa fos espacios en blanco y da wn clic en SContinwar® £ Imcersa, de manera opcional, b informacidn con fines

estadivticos yda clic en “Errdar”.
4, Carruma los datos estadistions y selections Registrae !

B Gongma fu acuse de recibo seleccionands el iono de
5 EucE Sinformacion piblica® y desorikse tu solicifud, Encasa

die ser necesark, puedes enviar un archivo adjunto danda
wn clic en el botdn “ewaminar®. Selecclona a La 0L D wn clic en el ioono de K impresora. Expera que se impei-
Dependencia o Entidad que cuenta con b infarmacitn y ma tu acwse y consérvalo,

cpdime el botdn "ir al Paso 27

Y SINO TENGG:P.EEESU A INTERNET
;QUE HAGO?

Puedes hacer tu solicitud mediante el formato del IR (lo Unidad de escrito libre, No
Jacein puedes adgquirs en cualquier Enlace) o por

= Tu nombre completo o el de tu representante legal.

« El domicilio y opcionalmente, el correo electronico a través del cual deseas recibir notificaciones.
« Ladescripcidn clara y precisa de |a informacion que solicitas,

= Cualquier otro dato que ayude a localizar dicha informacion.

Ervela tu escrifo por coreo simple o por correo certificadio (no obddes conservar el acue de reciba] a la Unddad de Enlace de la dependencia
correspondiente. También puedes llevario personalmente.

Para chitener La direccidn v ¢l teléfono de s Unidades de Enlace, puedes llamar al TELIFAL

Recuerda que:

= En un plaze maximo de velnte dias hiblles recibiris una respuesta al menos que la entidad haya pedide una présroga para
contestarte por ¢l mismo periodo de tiempa,

+ Para presentar wna solicitud de informacion pablica no necesitas identificarte ni dar alguna justificacion,

ifai o

PARA CUALCUIER
DUDA O ACLARACION: [EENERTNTI ARSI NPy

+  heudy o nuribn Crmbg de Abencidn a la Sociedasd wldcsdo en
A irurgentes Sur 3211, Col Insuegenies Cusulon, G P 04530
Owlegssion Copoacin, Mixicn, O, Tel 5 oy oo e, 15085 & 1g6
il U COITED BTG &: Shens il org o

+  Uama sl rebmaees prafulion o Boc KIS 4104

telifai



